Ministero dell’Istruzione e del Merito
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DII GRADO
“G. PHILIPPONE/GIOVANNI XXIII”
VIA SACRAMENTO, 106 — 92020 SAN GIOVANNI GEMINI (AG)
COD. MECCANOGRAFICO: AGIC818005 — C.F.: 93019650840 - SITO: https://ic-philippone.edu.it
TEL. 0922/903041 - E-MAIL: agic818005@istruzione.it — PEC: agic818005@pec.istruzione.it

REGOLAMENTO USO ARMADIETTI METALLICI SOVRAPPOSTI

APPROVATO CON DELIBERA N. 13 NELLA SEDUTA DEL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 09/01/2026 E CON DELIBERA
N. 10 NELLA SEDUTA DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO DEL 09/01/2026

Gli armadietti stile “College”, in dotazione in tutti i plessi dell’ex I.C. Giovanni XXIII, nel costituire una
soluzione utile ad evitare I'affollamento di oggetti nella classe alleggerendone la densita, introduce al
contempo una forma di organizzazione nuova per la gestione dello spazio classe da parte degli alunni e
migliora senza dubbio la sicurezza in caso di evacuazione dell’edificio.

La collocazione degli armadietti all’esterno e in prossimita dell’aula didattica e il valore economico ad essi
relativo impongono una buona organizzazione e cura, al fine di evitare comportamenti disordinati che
produrrebbero disturbo alla didattica nonché danni derivanti dal loro cattivo utilizzo.

Art. 1 - Assegnazione degli armadietti e delle chiavi

1. A ogni alunno é assegnato un armadietto personale, contrassegnato da una targhetta numerata
corrispondente al numero in elenco, con una chiave in dotazione (ne esistono due copie originali ed,
eventualmente, riproducibili ad alti costi); detta chiave e riposta nel primo armadietto utilizzato come
alloggio permanente delle chiavi di tutta la classe.

2. Ad ogni Coordinatore di classe & pure assegnato un armadietto personale; i rimanenti armadietti in
eccedenza sono assegnati ai docenti secondo un criterio di maggiore necessita.

3. Ai Collaboratori di piano sono assegnate una copia delle chiavi di ogni armadietto che contiene tutte le
chiavi della classe: avranno il compito di aprire il solo alloggio delle chiavi prima dell’arrivo degli alunni
per l'inizio delle lezioni oppure di intervenire con la loro copia qualora ve ne fosse necessita.

4. Ad un alunno, individuato dal Coordinatore di Classe secondo criteri di affidabilita e di alta frequenza
scolastica — con impegno annuale o quadrimestrale — & assegnata una copia della chiave del primo
armadietto (alloggio delle chiavi), per disciplinare il ricorso agli armadietti durante la giornata
scolastica; di detta chiave tale alunno & responsabile e ne risponde in caso di smarrimento (vedi art. 4
comma 4). E, altresi, previsto I'individuazione di un vice che ne assolva i compiti in caso di assenza
prolungata del titolare che, in quel caso, gli cedera temporaneamente la chiave.

Art. 2 — Operazioni di utilizzo ordinario

1. Le operazioni di utilizzo ordinario degli armadietti sono due: una all’inizio della prima ora e I'altra alla
fine dell’ultima ora. | docenti interessati dovranno vigilare sullo svolgimento ordinato di tali operazioni,
invitando gli alunni a posare o prelevare il materiale previsto per gruppi di massimo quattro persone,
onde evitare assembramenti.

2. Nella prima operazione (inizio giornata), ogni alunno, dopo aver riposto sotto il banco tutto o parte del
materiale didattico necessario alle lezioni, inclusa acqua e merenda per le ricreazioni, dovra sistemare
all’interno del proprio armadietto, prioritariamente: lo zaino, le giacche o i giubbotti da agganciare
all’appendino, il telefono cellulare, pc o tablet, smartwatch o altri oggetti personali non richiesti dalla
didattica. Vi potra, pure, alloggiare in modo permanente tutto il materiale didattico che riterra
opportuno. Nella seconda operazione (fine giornata, almeno 10 prima del suono della campanella di
uscita), disciplinando in uscita gruppi di massimo quattro/cinque persone, si ripeteranno all’inverso le
medesime fasi.



3.

La modalita di apertura/chiusura & la seguente: bisogna prendere la propria chiave dall’alloggio
comune, aprire 'armadietto, riporre il materiale consentito, richiudere e riporre la chiave nello stesso
alloggio. Gli alunni, per motivi di sicurezza e di cautela in generale, non possono trattenere la chiave
per sé né portarla fuori dalla Scuola.

Una copia delle chiavi degli armadietti porta-chiavi & custodita dai Collaboratori scolastici di piano, che
hanno il compito di aprirli la mattina, prima dell'ingresso degli alunni, per consentire le operazioni di
utilizzo degli armadietti (vedi art. 1 comma 3); mentre, durante le lezioni e a fine giornata, un alunno
incaricato (vedi art. 1 comma 4) ha il compito di assicurare che I'armadietto porta-chiavi venga aperto
e poi chiuso, garantendo la sicurezza dei singoli armadietti degli alunni. In sua assenza, si provvedera
con la copia delle chiavi in possesso dei Collaboratori di piano.

Art. 3 — Operazioni di utilizzo eccezionale
Oltre l'utilizzo ordinario degli armadietti, come spiegato all’art. 2 comma 1, si prevede un utilizzo
eccezionale: quando un alunno deve uscire anticipatamente; quando un docente pianifica un’attivita
che prevede l'utilizzo di materiali custoditi dentro gli alloggi (pc, tablet, giubbotti in caso di uscite
didattiche, zaini per il trasferimento in palestra nell’ultima ora); durante le ricreazioni, nel caso in cui
I'alunno voglia riporre per poi ricambiare materiali utili al prosieguo delle attivita didattiche; per
motivate esigenze espresse dagli alunni; durante le attivita pomeridiane, curriculari ed extracurriculari
(richiedendo le chiavi direttamente al Collaboratore scolastico in turno di servizio).
In caso di ingresso in ritardo, I’alunno entrera in classe con lo zaino, per riporlo nell’armadietto, insieme
ad altri oggetti o indumenti, nella prossima ricreazione utile.
In merito a giacche e giubbotti, questi non vanno riposti piu sulla spalliera della sedia ma custoditi
dentro gli armadietti; tuttavia, se gli alunni riconoscono di aver freddo possono tenerli indossati o
appoggiarli eccezionalmente alla sedia.

Art. 4 — Doveri nell’uso degli armadietti
Ogni alunno ha il dovere di custodire I’armadietto assegnato, evitando di lasciare all’interno rifiuti di
ogni genere o di apporre adesivi di qualsiasi foggia, di immettere materiale eccessivo rispetto alla
capienza dello spazio, rispondendo direttamente di eventuali danneggiamenti, con il risarcimento
economico da parte della famiglia ai sensi del vigente “Regolamento di Disciplina Alunni”.
Ogni alunno sara responsabile di danaro od oggetti preziosi lasciati all’interno e la Scuola non dovra in
alcun modo rispondere di eventuali smarrimenti, per indebite sottrazioni o per incuria da parte
dell’alunno.
Ogni alunno, all’interno del proprio armadietto, potra riporre esclusivamente il materiale proprio senza
commistione alcuna con quello degli altri.
In caso di smarrimento della propria chiave, dovuto ad accidentalita o distrazione, I’alunno & tenuto a
riprodurla in proprio e a proprie spese oppure a versare il costo del duplicato alla Scuola, che
provvedera a riprodurla rivolgendosi ad un esercizio commerciale specializzato. In caso di smarrimento
accidentale, anche il docente assegnatario di armadietto & tenuto a ottemperare al medesimo
rimborso.
Alla fine del ciclo delle lezioni annuali, prima di andare in vacanza, gli alunni e i docenti annuali (in
assegnazione, non di ruolo, in trasferimento, ecc.) hanno il dovere di svuotare completamente il proprio
armadietto, restituendo eventuali chiavi al Responsabile di Plesso.
E compito dei Collaboratori scolastici, alla fine dell’utilizzo annuale, disinfettare accuratamente i singoli
armadietti, in vista del prossimo ciclo di utilizzo.

Art. 5 - Vigilanza e gestione
Sara compito del Consiglio di Classe attribuire sanzioni e risarcimenti agli alunni per danneggiamenti
reversibili o irreversibili degli armadietti, ai sensi del vigente “Regolamento di Disciplina Alunni”. Il
medesimo Consiglio, in caso di un uso reiterato non corretto degli armadietti, potrebbe ritirare la chiave
impedendone I'uso per un tempo limitato o per tutta la durata dell’anno scolastico.
Le competenze funzionali dell’'uso degli armadietti e di revisione del presente Regolamento rientrano
rispettivamente nelle mansioni dei Collaboratori scolastici e del Responsabile di Plesso.



